
 

 
 

OFFRE DE STAGE 

UNE OU UN STAGIAIRE – TECHNIQUES DE RECHERCHE ET DE GESTION DE DONNÉES 
Entrée en fonction : mars 2024 – selon l’entente de stage  Salaire : 20,47 $/h* 
Numéro de l’appel de candidatures : STA23-427   Période d’inscription : Du 16 au 26 février 2024 
Lieu du stage : Un stage est à pourvoir au 200, chemin Sainte-Foy à Québec ou au 1200, avenue McGill College à Montréal 

Possibilité de stage en mode hybride (présentiel et télétravail). 

 

L’Institut de la statistique du Québec (ISQ) s’appuie sur l’expertise d’environ 350 personnes afin de fournir des informations statistiques 
fiables et objectives pour l’ensemble du Québec. 

Travailler à l’ISQ, c’est : 
• Avoir une réelle influence sur la société québécoise en faisant avancer les connaissances dans des domaines clés; 

• Relever des défis stimulants et variés; 

• S’intégrer à une équipe passionnée et conviviale; 

• Évoluer dans un environnement reconnu où la rigueur et l’objectivité sont mises de l’avant. 

RÔLE ET RESPONSABILITÉS 

En poste à l’Observatoire de la culture et des communications du Québec (OCCQ), la personne stagiaire pourrait être amenée à effectuer 
les tâches suivantes :  
 

Validation des données (mandat principal) 

• Aider l’équipe à valider et à traiter les données d’études; 

• Renommer les variables, vérifier les formats et étiquettes, valider les sections simples, traiter les cas spéciaux et valider les 

questions ouvertes; 

 

Vérification et élaboration de contenu 

• Tester et valider les questionnaires programmés; 

• Réaliser plusieurs tâches liées à la veille et à la recherche documentaire; 

• Contribuer à la rédaction de la documentation technique; 

Suivi des collectes de données 

• Saisir des données de suivi et produire des tableaux ou figures descriptives; 

• Travailler à partir d’outils permettant de suivre les personnes qui participent aux études menées par l’Observatoire; 

 

Publications et diffusion 

• Produire des tableaux synthèses; 

• Vérifier différentes saisies ainsi que la mise en page des publications; 

• Soutenir l’équipe dans la réalisation des produits de diffusion. 

 

PROFIL RECHERCHÉ 

• Être en voie d’obtenir un diplôme d’études collégiales en techniques de recherche et de gestion de données;  

• Connaître les méthodes de collecte, de saisie et de traitement de données; 

• Maîtriser la langue française autant à l’oral qu’à l’écrit; 

• Être méthodique, faire preuve de rigueur et être autonome; 

• Posséder des aptitudes à travailler en équipe dans un contexte de changement et avoir une excellente capacité à gérer les 

échéanciers. 

 

 



 

 

 

Seront considérés comme des atouts :  

• Connaître divers aspects méthodologiques des enquêtes probabilistes populationnelles menées auprès d’individus ou de ménages 

ou des enquêtes menées auprès d’entreprises; 

• Maîtriser des outils de programmation statistique (préférablement le logiciel SAS) et de bureautique (Word, Excel, EndNote); 

• Avoir de l’expérience dans le traitement et la validation de données d’enquêtes. 

 

CONTEXTE 

L’OCCQ est responsable de l’élaboration et de la réalisation du programme de production, d’analyse et de diffusion de statistiques sur divers 
domaines de la culture (l’audiovisuel, les arts de la scène, le livre, les institutions muséales, les médias, la musique enregistrée, etc.). Il a 
aussi comme mandat de favoriser les interactions avec d’autres entités de recherche et de production de statistiques, de valoriser les 
banques de données de partenaires institutionnels et privés, de mobiliser de nouvelles ressources en offrant des services professionnels 
sur une base d’affaires et de rendre compte de l’importance et du rôle de la culture, des arts et lettres, du patrimoine et des médias dans 
la société. 

 

CONDITIONS D’ADMISSION  

• Avoir la citoyenneté canadienne, le statut de résident(e) permanent(e) ou un permis de travail délivré par Immigration, Réfugiés et 

Citoyenneté Canada; 

• Être inscrite ou inscrit au programme collégial « Techniques de recherche et de gestion de données »; 

• Être aux études à temps plein à la session d’hiver 2024 ou à temps partiel à l’avant-dernière ou à la dernière session permettant de 

terminer le programme d’études. 

*Le taux horaire de 20,47 $ sera majoré de 6,5 % pour compenser l’absence de certains avantages sociaux. 

POUR POSTULER 

Transmettre par courriel les documents suivants à l’adresse recrutement@stat.gouv.qc.ca, en inscrivant le numéro STA23-427 dans l’objet : 

• votre curriculum vitae; 
• votre plus récent relevé de notes. 

Vous devrez aussi nous confirmer que votre stage est prévu dans votre programme d’études, nous préciser votre statut au Canada et, s’il y 
a lieu, nous envoyer votre permis de travail délivré par Immigration, Réfugiés et Citoyenneté Canada.  

 

POUR NOUS CONTACTER 

Pour toute question relative à l’emploi : 
Geneviève Béliveau-Paquin, directrice de l’Observatoire de la culture et des communications du Québec 
418 691-2401, poste 3054 
genevieve.beliveau-paquin@stat.gouv.qc.ca 
 
Pour toute question relative au processus d’embauche : 
Mme Aminatou Koné, technicienne en gestion des emplois 
418 691-2402 poste 3113 
aminatou.kones@stat.gouv.qc.ca  
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